
Обобщенная трудовая 

функция
Трудовая функция

Нормативный 

документ/ЗУН
Модуль

Константа/ва

риатив
ИЛ КО

набранные 

баллы в 

регионе

Документационное 

обеспечение деятельности 

организации

Организация работы, техника 

безопасности и охрана труда

ПС: 447 ФГОС 46.02.01 

Документационное обеспечение 

управления и архивоведение

Раздел ИЛ

Организационное, 

документационное и 

информационное 

обеспечение деятельности 

руководителя организации

Организация работы с документами

ПС: 447 ФГОС 46.02.01 

Документационное обеспечение 

управления и архивоведение

Раздел ИЛ

Документационное 

обеспечение деятельности 

организации

Организация  хранения документов

ПС: 447 ФГОС 46.02.01 

Документационное обеспечение 

управления и архивоведение

Организационное, 

документационное и 

информационное 

обеспечение деятельности 

руководителя организации

Организация работы с техникой и 

расходными материалами

ПС: 447 ФГОС 46.02.01 

Документационное обеспечение 

управления и архивоведение

Организационное, 

документационное и 

информационное 

обеспечение деятельности 

руководителя организации

Организация работы с программным 

обеспечением и интернет-ресурсами

ПС: 447 ФГОС 46.02.01 

Документационное обеспечение 

управления и архивоведение

Модуль А – 

Документирование и 

документооборот 

Константа 29



Документационное 

обеспечение деятельности 

организации

Организация работы, техника безопасности и 

охрана труда

ПС: 447 ФГОС 46.02.01 

Документационное обеспечение 

управления и архивоведение

Раздел ИЛ

Организационное, 

документационное и 

информационное 

обеспечение деятельности 

руководителя организации

Организация работы с документами

ПС: 447 ФГОС 46.02.01 

Документационное обеспечение 

управления и архивоведение

Раздел ИЛ

Организационное, 

документационное и 

информационное 

обеспечение деятельности 

руководителя организации

Организация хранения документов

ПС: 447 ФГОС 46.02.01 

Документационное обеспечение 

управления и архивоведение

Организационное, 

документационное и 

информационное 

обеспечение деятельности 

руководителя организации

Организация работы с техникой и 

расходными материалами

ПС: 447 ФГОС 46.02.01 

Документационное обеспечение 

управления и архивоведение

Организационное, 

документационное и 

информационное 

обеспечение деятельности 

руководителя организации

Организация работы с программным 

обеспечением и интернет-ресурсами

ПС: 447 ФГОС 46.02.01 

Документационное обеспечение 

управления и архивоведение

Организационное, 

документационное и 

информационное 

обеспечение деятельности 

руководителя организации

Организация работы, техника 

безопасности и охрана труда

ПС: 447 ФГОС 46.02.01 

Документационное обеспечение 

управления и архивоведение

Раздел ИЛ

Организационное, 

документационное и 

информационное 

обеспечение деятельности 

руководителя организации

Организация работы с документами
ПС: 447 ФГОС 46.02.01 

Документационное обеспечение 

управления и архивоведение

Раздел ИЛ

Модуль Б - 

Документационное 

обеспечение работы с 

персоналом 

Вариатив 23

Модуль В - 

Секретарское 

обслуживание 

Константа 22



Организационное, 

документационное и 

информационное 

обеспечение деятельности 

руководителя организации

Организация подготовки, проведения и 

обслуживания конферентных мероприятий

ПС: 447 ФГОС 46.02.01 

Документационное обеспечение 

управления и архивоведение

Организационное, 

документационное и 

информационное 

обеспечение деятельности 

руководителя организации

Организация работы с техникой и 

расходными материалами

ПС: 447 ФГОС 46.02.01 

Документационное обеспечение 

управления и архивоведение

Организационное, 

документационное и 

информационное 

обеспечение деятельности 

руководителя организации

Организация работы с программным 

обеспечением и интернет-ресурсами

ПС: 447 ФГОС 46.02.01 

Документационное обеспечение 

управления и архивоведение

Организационное, 

документационное и 

информационное 

обеспечение деятельности 

руководителя организации

Организация работы, техника 

безопасности и охрана труда

ПС: 447 ФГОС 46.02.01 

Документационное обеспечение 

управления и архивоведение

Раздел ИЛ

Организационное, 

документационное и 

информационное 

обеспечение деятельности 

руководителя организации

Организация работы с документами
ПС: 447 ФГОС 46.02.01 

Документационное обеспечение 

управления и архивоведение

Раздел ИЛ

Документационное 

обеспечение деятельности 

организации

Организация хранения документов

ПС: 447 ФГОС 46.02.01 

Документационное обеспечение 

управления и архивоведение

Организационное, 

документационное и 

информационное 

обеспечение деятельности 

руководителя организации

Организация работы с техникой и 

расходными материалами

ПС: 447 ФГОС 46.02.01 

Документационное обеспечение 

управления и архивоведение

Организационное, 

документационное и 

информационное 

обеспечение деятельности 

руководителя организации

Организация работы с программным 

обеспечением и интернет-ресурсами

ПС: 447 ФГОС 46.02.01 

Документационное обеспечение 

управления и архивоведение

Модуль В - 

Секретарское 

обслуживание 

Константа 22

Модуль Г Хранение, 

комплектование, учёт и 

использование 

архивных документов

Константа 26


