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АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ 
по учебной практике

Студент_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество
курс__________ группа__________форма обучения__________________________________________
по специальности 46.02.01 Документационное обеспечение управления и архвивоведение в объеме 72 часа
с «_____» _____________20___г.  .  по        «_____» _____________20___г.  в профильной организации_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Студент соблюдал/ не соблюдал трудовую дисциплину, правила  техники безопасности  и правила внутреннего распорядка  (нужное  подчеркнуть).

1. За время практики выполнены виды работ
	№ п\п
	Виды работ, выполняемых студентом во время практики
	Осваиваемая компетенция
	                  Результаты 
сформированы (+), не сформированы (-)

	
	
	  ПК
	   ОК
	              ПК
	    ОК

	1
	Знакомство с организацией, её задачами и функциями 

	
	ОК 1 -ОК 4

	
	

	2
	Ознакомление с основными нормативно-правовыми актами в области организации управленческой деятельности организации 

	ПК 1.5
	ОК 1 
ОК 2 
ОК 3 
ОК4 
ОК 5
ОК 8 
	
	

	3
	Ознакомление 	с  организационно-распорядительной документацией в организации 

	ПК 1.5
ПК 1.6
	ОК 1 - ОК 9 
	
	

	4
	Ознакомление с организацией приёма поступающей документации и отправкой исходящей 

	ПК 1.5
ПК 1.6
	ОК 1 -ОК 9
	
	

	5
	Ознакомление с системой контроля исполнения документов 

	ПК 1.5
ПК 1.6
	ОК 1 - ОК 9
	
	




Руководитель практики от  организации:_________________________________________________________________________ 
                                                                                                           (должность, фамилия, имя, отчество)
___________________________________________________________________________________.                                ___________________________
                                 ( подпись)
« _____»	20	г.    
          
 М.П.


Руководитель практики от техникума:_____________________________________________________________________ _
                                                                                  ( должность, фамилия, имя, отчество)
_________________________________________________________________________________

 					
                                 ( подпись)
«________» ______________ __20_____г.





































