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 1.Паспорт программы учебной дисциплины
Информатика»

1.1. Область применения программы

 Программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы техникума по специальности СПО 40.02.01  Право и организация социального обеспечения.
 

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: 

Дисциплина «Информатика» относится к математическому и общему естественно-научному  циклу.

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:

Цели и задачи дисциплины: формирование основ научного мировоззрения, а именно формирование представлений об информации (информационных процессах), формирование общеучебных и общекультурных навыков работы с информацией, овладение информационными и телекоммуникационными технологиями, подготовка к последующей профессионально деятельности

В результате освоения дисциплины «Информатика» обучающийся должен 
 обладать общими компетенциями:
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые  методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.
ОК 3.  Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.
ОК 4. Осуществлять поиск, использование  информации, необходимой для  эффективного выполнения  профессиональных задач, профессионального и личностного развития. 
ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в  профессиональной деятельности.
 ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.
ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.
ОК 8.  Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.  
ОК 9. Ориентироваться в условиях постоянного изменения правовой базы.
ОК 10. Соблюдать основы здорового образа жизни, требования охраны труда.
ОК 11. Соблюдать деловой этикет, культуру, и психологические основы общения, нормы и правила поведения.
 ОК 12. Проявлять нетерпимость к коррупционному поведению.

обладать профессиональными компетенциями:	
ПК 1.5. Осуществлять формирование и хранение дел получателей пенсий, пособий и других социальных выплат.
ПК 2.1.Поддерживать базы данных получателей пенсий, пособий, компенсаций и других социальных выплат, а также услуг и льгот в актуальном состоянии.
ПК 2.2. Выявлять лиц, нуждающихся в социальной защите и осуществлять их учет, используя информационно-компьютерные технологии. 

уметь:
·  использовать  базовые системные программные продукты;
· использовать прикладное программное обеспечение общего назначения для обработки текстовой, графической, числовой информации;

знать:
· основные понятия автоматизированной обработки информации, общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин (ЭВМ) и вычислительных систем;
· базовые системные  программные продукты и пакеты прикладных программ для обработки текстовой, графической, числовой и табличной информации

1.4. Количество часов на освоение программы дисциплины:

максимальной учебной  нагрузки обучающегося  -- 108  часов, в том числе:
обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося  -- 70 часов;
самостоятельной работы обучающегося -- 38 часов. 

2. Структура и содержание учебной дисциплины 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	108

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	 очное  обучение    
	заочное  обучение    

	
	70
	14

	в том числе:
	
	

	     практические занятия
	56
	8

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	38
	94*

	в том числе:
	
	

	     подготовка сообщений, докладов, рефератов  
	12
	

	подготовка схем, таблиц
	4
	

	выполнение творческой работы по использованию возможностей MS Word: тесты, кроссворды, реклама, подготовка брошюр

	8
	

	подготовка электронных таблиц, графиков, диаграмм по изучаемым дисциплинам
	10
	

	    создание тематических презентаций
	4
	

	Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета            




*Особенности изучения и вопросы для самостоятельной работы обучающихся на заочном отделении указаны в методических указаниях по дисциплине «Информатика» для студентов заочной формы обучения.


2

2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины  «Информатика»

	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала,  практические работы, самостоятельная работа обучающихся
	Формиру
емые 
компетенции
ОК,ПК
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4
	5

	Введение
	Возможности компьютерной техники для работы с информацией в учебной деятельности и повседневной жизни. Значение информации, грамотного управления информационными процессами в современном мире.
Информатика как наука. Информатика как учебный предмет.
Правила безопасного поведения и гигиены при работе с компьютером. Правила поведения в кабинете информатики.

	 

ОК 1, 10
	

2
	

1

	Раздел 1.
Информация и информационные процессы
	
	
ОК 2,3,6,7,8,11
	
14
	

	Тема 1.1.
Информация. Информационный объект. Информационный процесс
	Содержание учебного материала:   Информация.  Подходы к определению информации. Свойства информации: достоверность, объективность, полнота, актуальность, понятность и доступность.  
Виды информации по способу восприятия: визуальная, аудиальная, обонятельная, вкусовая, тактильная, вестибулярная, мышечная. Виды информации по форме представления. Числовая, текстовая, графическая, звуковая и комбинированная информации. 
Информационный процесс. Информационный аспект в деятельности человека. Информационный объект. Объекты и их виды. Характеристики объектов.  
Управление как информационный процесс. Управляющий объект и объект управления. Разомкнутая и замкнутая системы управления. Неавтоматизированные и автоматизированные системы управления, системы автоматического управления.

	




ОК 6
	




2 
	




2

	
	Самостоятельная работа обучающихся:  Подготовка докладов, рефератов, презентаций, схем, таблиц по темам «Информация. Информационные процессы».  
	
ОК 8
	
4
	

	Тема 1.2.
Представление информации, кодирование, измерение. Системы счисления
	
Содержание учебного материала:  Кодирование информации.  Универсальность дискретного (цифрового, в том числе двоичного) кодирования. Двоичный алфавит. Двоичный код. 
Система счисления. Позиционная и непозиционная системы счисления. Алфавит и основание системы счисления. Правило перевода целых чисел из десятичной системы счисления в целые числа других позиционных систем счисления. Правило перевода целых чисел из шестнадцатеричной системы счисления в двоичную.   Правила сложения двоичных чисел.
 Компьютерное представление текстовой информации. Кодовые таблицы.  Различные подходы к измерению информации. Размер (длина) сообщения как мера количества содержащейся в нем информации.  Единицы измерения количества информации.

	




ОК 3,6,7,12
	




2
	




2

	
	
Практическое занятие: 
   Перевод   чисел из десятичной системы счисления в двоичную, восьмеричную. шестнадцатиричную и обратно.

	


ОК 2,11
	


2
	

	Тема 1.3.
Информационные процессы: хранение, передача и обработка информации 

	Содержание учебного материала:   Основные виды информационных процессов: хранение, передача и обработка информации. Примеры информационных процессов в системах различной природы; их роль в современном мире. Хранение информации. Носители информации (бумажные, магнитные, оптические, флэш-память). Качественные и количественные характеристики современных носителей информации: объем информации, хранящейся на носителе; скорости записи и чтения информации. Передача информации.   Скорость передачи информации.  Передача информации в современных системах связи. Обработка информации. Обработка, связанная с получением новой информации. Поиск информации.
	




ОК 11,12
	




2
	




2

	
	Практическое занятие:
Операции с единицами измерения количества информации (бит, байт, килобайт, мегабайт, гигабайт), оценка числовых параметров информационных процессов (объем памяти, необходимой для хранения информации; скорость передачи информации, пропускную способность выбранного канала и пр.).

	

ОК 2
	

2
	

	Раздел 2
ЭВМ   как   средство автоматизированной обработки информации.  
	
	 
ОК 2,4,7,10
	
8
	

	Тема 2.1.
Вычислительная техника. Основные компоненты ПК.
	Содержание учебного материала:   Компьютер как средство автоматизации информационных процессов. Данные и программа. Компьютер и его функциональные устройства, их взаимосвязь. Устройства ввода и вывода. Процессор. Внутренняя и внешняя память компьютера.  Состав процессора. Арифметико-логическое устройство и устройство управления процессора. Производительность, тактовая частота и разрядность процессора. Виды внутренней и внешней памяти компьютера. Постоянная и оперативная память, кеш-память и регистры процессора. Архитектура компьютера. Принципы программного управления, двоичного представления, адресности памяти, однородности памяти, магистрально-модульного устройства, открытой архитектуры. Конфигурация компьютера.



	


ОК 7,12
	


2
	


2

	Тема 2.2.
Периферийные устройства ПК.
	 Практические занятия: 
· получение информации о характеристиках компьютера;
· ввод информации;
· система размещения данных на внешней памяти.
	 

ОК 2,4,10,12
	

6
	

2

	Раздел 3. 
Программные средства реализации информационных процессов
	 

	

ОК 3,4,5,7,10,12
	

14
	

	Тема 3.1
Состав программного обеспечения компьютера
	Практическое занятие  
Назначение системного, прикладного и инструментального программного обеспечения. Функции и компоненты операционной системы. Назначение сервисных программ. Драйверы устройств, утилиты. Основные операции с файлами и папками,   размеры файлов, подготовленных с использованием различных устройств ввода информации  

	 


ОК 4, 10,12
	


2
	


2

	Тема 3.2
Операционные системы
	Содержание учебного материала Пользовательский интерфейс. Курсор. Текстовый курсор и указатель мыши. Графический пользовательский интерфейс и его средства. Пиктограмма. Меню. Главное, системное, основное, ниспадающее, контекстное и пиктографическое меню. Виды окон и способы их представления. Активное окно. Окно приложения и документа, диалоговое окно. Полноэкранное, нормальное и свернутое окно. Виды объектов операционной системы.

	

ОК 7
	

2
	

2

	
	Практическое занятие  
Оперирование компьютерными информационными объектами в наглядно-графической форме.

	

ОК 4
	

2
	

	Тема 3.3.

Компьютерная безопасность

	 
Практическое занятие:  
Защита информации от компьютерных вирусов с помощью антивирусных программ, архивация и разархивация данных

	


ОК 3,4
	


2

	


2



	
	Самостоятельная работа обучающихся: Подготовка рефератов, презентаций на тему «Вирусы».
	
ОК 3,5
	
6
	

	Раздел 4.
Прикладное программное обеспечение

	 
 
	ОК 2,3,4,5,6.8,9,10,11,12;
ПК 1.5, 2.1, 2.5

	
70
	

	Тема 4.1. 
Прикладное программное обеспечение

	Содержание учебного материала:     
 Прикладное программное обеспечение, состав и функции. Правовые нормы использования программного обеспечения.
	

ОК 3,10,12
	

2 
	

2

	
	Самостоятельная работа обучающихся:
Составление схемы: состав прикладного программного обеспечения личного ПК
	

ОК 2
	

4
	

	Тема 4.2. 
Текстовые процессоры

	 Практические занятия:  
· Текстовые документы и их структурные единицы (раздел, абзац, строка, слово, символ). Технологии создания текстовых документов. Создание, редактирование и форматирование текстовых документов на компьютере 
· Стилевое форматирование   текстовых документов (установка параметров страницы документа; форматирование символов и абзацев; вставка колонтитулов и номеров страниц). Гипертекст. Создание ссылок: сноски, оглавления, предметные указатели.

· Включение в текстовый документ списков, таблиц, диаграмм, формул и графических объектов.   Форматирование страниц документа. Ориентация, размеры страницы, величина полей. Нумерация страниц. 
	 

ОК 1,2,4,5,7,10;
 
ПК 1.5, 2.1



	


4




6



10
	 



2

	
	Самостоятельная работа обучающихся:
Выполнение творческой работы по использованию возможностей MS Word: тесты, кроссворды, реклама, подготовка брошюр.

	
ОК 2,4, 8,9
	
8
	

	Тема 4.3.
Табличный процессор 
EXCEL 
	 
Практические занятия:  
· создание электронных таблиц, ячейки и данные электронной таблицы, адресация ячеек в электронных таблицах, выполнение в них расчетов по встроенным и вводимым пользователем формулам;
· построение диаграмм и графиков в электронных таблицах;
· сортировка и фильтрация данных, работа с формулами и функциями. поиск записей в готовой базе данных;

	



ОК 5;
ПК 1.5,
ПК 2.1,
ПК 2.2
	


4


4

6
 
	 





2

	
	Самостоятельная работа обучающихся: 
Подготовка электронных таблиц, графиков, диаграмм по изучаемым дисциплинам
	ОК 5;

	10
	

	Тема 4.4. 
Система подготовки презентации 
	 
Практическое занятие:  
Средства, технологии и ресурсы мультимедиа. Обработка звука, обработка видео, создание ресурсов мультимедиа и гипермедиа. Создание и защита  тематической презентации по дисциплине «Информатика» 
	


ОК 5,6,10
	


6
	 


3

	
	Самостоятельная работа обучающихся: 
Создание презентации  по изучаемым дисциплинам (собственный выбор по предложенным дисциплинам, темам).
  
	

ОК 2,5,8,11,12
	

4
	

	                                                                                                                                                               Всего:
	108





Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:
1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 
2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством);
3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач).

2.3. Порядок изучения разделов и тем дисциплины (очная форма обучения)
	№
занятия
	Наименование разделов, тем по программе, тем отдельных занятий**
	Вид аудиторного занятия*
	Использование программного обеспечения: СПС КОНСУЛЬТАНТ ПЛЮС***
	Кол-во
часов

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Введение.
	ТО
	
	2

	2-4
	Раздел 1. Информация и информационные процессы
	
	
	

	2
	Тема  1.1.   Информация,  ее  виды  и   свойства. Информатизация и компьютеризация общества. Обработка, хранение, поиск и передача информации. Информационные процессы.
	ТО
	
	2

	3
	Тема 1.2 Представление информации, кодирование, измерение. Системы счисления
	ПР
	
	2

	4
	Тема 1.2 Информационные процессы: хранение, передача и обработка информации Измерение информации.

	ПР
	
	2

	5-8
	Раздел 2. ЭВМ как средство автоматизированной обработки информации
	
	
	- ]

	5
	Тема 2.1. Вычислительная техника. Архитектура ПК
	ТО
	
	2

	6
	Тема    2.2.  Периферийные   устройства    ПК.
	ПР
	
	2

	7
	Клавиатура ПК.
	ПР
	
	2

	8
	Тема 2.3. Система размещения данных на внешней памяти ПК
	ПР
	
	2

	9-14
	Раздел 3. Программные средства реализации информационных процессов
	
	
	

	9
	Тема   3.1.   Состав   программного   обеспечения компьютера
	ПР
	
	2

	
	Тема 3.2. Операционные системы.
	
	
	

	10
	Тема 3:2.1  Операционные  системы.  Основные характеристики. Основные технологические принципы ОС WINDOWS
	ТО
	
	2

	11
	Тема     3.2.2     Интерфейс     пользователя     ОС WINDOWS
	ПР
	
	2

	12
	Тема 3.3.1.Компьютерная безопасность
	ТО
	
	2

	13
	Тема 3.3.2 Архивация данных
	ПР
	
	2

	14-35
	Раздел 4. Прикладное программное обеспечение
	
	
	

	14
	Тема 4.1. Прикладное программное обеспечение
	ПР
	
	2

	
	Тема 4.2. Текстовые процессоры
	
	
	

	15
	4.2.2. Правила набора русского текста
	ПР
	
	2

	16
	4.2.3. Форматирование символов и абзацев
	ПР
	
	2

	17
	4.2.4. Редактирование и форматирование текста
	ПР
	
	2

	18
	4.2.5, Работа с буфером. Использование нумерации и маркеров
	ПР
	
	2

	19
	4.2.6. Использование и форматирование графических объектов
	ПР
	
	2

	20
	4.2.7. Обработка табличной информации    '
	ПР
	
	2

	21
	4.2.8. Деловая переписка в MS Word
	ПР
	
	2

	22
	4.2.9. Использование шаблонов. Табулятор.
	ПР
	
	2

	23
	4.2.10. Подготовка документов.
	ПР
	
	2

	24
	4.2.11. Печать документов.
	ПР
	
	2

	
	Тема 4.3. Табличные процессоры
	
	
	

	25
	4.3.1. Интерфейс окна MS EXCEL. Ввод, редактирование, форматирование данных и формул.
	ПР
	
	2

	26
	4.3.2. Применение таблиц для расчетов
	ПР
	
	

	27
	4.3.3. Технология использования формул. Форматирование таблиц
	ПР
	
	2

	28
	4.3.4. Проведение расчетов для решения практических задач
	ПР
	
	2           \

	29
	4.3.5 Применение таблиц для экономических расчетов
	ПР
	
	2

	30
	4.3.6.Построение и редактирование диаграмм и графиков
	ПР
	
	2

	31
	4.3.7.Использование функции для проведения расчетов и анализа результатов
	ПР
	
	2

	32
	Тема 4.4. Система подготовки презентаций
	ТО
	
	2

	33
	4.4.1. Создание   проектов
	ПР
	
	2

	34
	4.4.2. Защита проектов
	ПР
	
	2

	35
	Зачетное занятие
	ТО
	
	2


 


2.4. Порядок изучения разделов и тем дисциплины (заочная форма обучения)

	№ 
занятия
	Наименование разделов, тем по программе, тем отдельных занятий**
	Вид аудиторного занятия*
	Кол-во 
часов 

	1
	2
	3
	4

	1
	Введение.
	ТО
	2

	2
	Информация и информационные процессы
	ПР
	2

	3
	ЭВМ как средство автоматизированной обработки информации
	ТО
	2

	4
	Программные средства реализации информационных процессов
	ПР
	2

	5
	Текстовые процессоры    
	ПР
	2

	6
	Табличные процессоры
	ПР
	2

	7
	Зачетное занятие 
	ТО
	2



 


3. Условия реализации программы дисциплины

3.1. Образовательные технологии 
3.1.1.  В учебном процессе, помимо теоретического обучения, которое составляет 20% аудиторных занятий, широко используются активные и интерактивные формы обучения. В сочетании с внеаудиторной самостоятельной работой это способствует формированию и развитию общих и профессиональных компетенций обучающихся.
3.1.2. В соответствии с требованиями ФГОС СПО по специальности реализация компетентностного подхода должна предусматривать использование в учебном процессе активных и интерактивных форм проведения занятий:  

Активные и интерактивные образовательные технологии,
используемые в аудиторных занятиях
	Семестр
	Вид занятия*
	Используемые активные и интерактивные 
образовательные технологии

	1

2
	ТО
	Компьютерные симуляции
Дискуссии

	
	ПР
	Урок-конкурс «Сто к одному»
Интегрированные занятия – разбор ситуаций


 * ТО – теоретическое обучение. ПР – практические занятия

3.2. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация программы дисциплины «Информатика» требует наличия учебного кабинета и его оборудования, удовлетворяющего требованиям действующих Санитарно-эпидемиологических правил и нормативов.  

Оборудование учебного кабинета:
1. рабочее место преподавателя;
2. посадочные места по количеству обучающихся;
3. комплект учебно-наглядных пособий;
4. информационные стенды; 

Технические средства обучения:
· мультимедийные персональные компьютеры;
· локальная сеть;
· проектор;
· демонстрационный экран;
· сканер;
·     принтер лазерный.

Программное обеспечение:
· операционная система Windows;
· интегрированный пакет программ автоматизации офисной деятельности Microsoft Office;
· программы для компьютерного тестирования;
· программные средства коммуникаций;
· интерактивные обучающие программы по разделам.  
. 
3.3. Информационное обеспечение обучения. Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы


ОСНОВНАЯ

1. Михеева Е.В. Практикум по информации: учеб. пособие. – М., 2011.
2. Михеева, Е. В. Информатика : учебник для студ. Сред. проф. образования / Е. В. Михеева, О. И. Титова. - 2 - е изд. , испр. - М. : Академия, 2008. - 352 с.
3. Угринович Н.Д. и др. Практикум по информатике и информационным технологиям 10–11 кл. – М., 2014. 
4. Угринович Н.Д. Информатика и информационные технологии. 
     Учебник 10–11 кл. – М., 2014. 
5. Угринович Н.Д. Преподавание курса «Информатика и ИКТ» 7–11 классы.  – М., 2014. 
6. Цветкова, М. С. Информатика и ИКТ : учебник для сред. проф. образования / М. С. Цветкова, Л. С. Великович. - 6 - е изд., стер. - М. : Академия, 2014. - 357 с. : ил.
7. Черноскутова И.А. Шафрин Ю.А. Информатика: учеб. пособие для среднего профессионального образования. – М., 2012.
8. Шафрин Ю.А. Информатика. Информационные технологии. Том 1-2. – М., 2014.

ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ

1. Семакин И.Г., Хеннер Е.К,   Лапчик М.П.. Методика преподавания информатики. – М., 2010.
2. Макарова Н.В. Информатика. – М., 2014.
3. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие. – М., 2014.
4.  Острейковский В.А. Информатика. – М., 2014.
5. Филимонова Е.В. Тер-Симонян Н.А. Математика и информатика: учебное пособие – М., 2013.

Интернет-ресурсы
1. www.fcior.edu.ru (Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов — ФЦИОР). 
2. www. school-collection.edu.ru (Единая коллекция цифровых образовательных ресурсов). 
3. www. intuit. ru/studies/courses (Открытые интернет-курсы «Интуит» по курсу «Информа- тика»). 
4. www. lms. iite. unesco. org (Открытые электронные курсы «ИИТО ЮНЕСКО» по информа- ционным технологиям). 
5. http://ru.iite.unesco.org/publications (Открытая электронная библиотека «ИИТО ЮНЕ- СКО» по ИКТ в образовании). 
6. www.megabook.ru (Мегаэнциклопедия Кирилла и Мефодия, разделы «Наука / Математика. Кибернетика» и «Техника / Компьютеры и Интернет»). 
7. www.ict. edu. ru (портал «Информационно-коммуникационные технологии в образова- нии»).
8. www.digital-edu.ru (Справочник образовательных ресурсов «Портал цифрового образова- ния»). 

4. Контроль и оценка результатов освоения дисциплины

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий.

	Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	1
	2

	Умения:
	

	использовать  базовые системные программные продукты
	тесты
собеседование, коллоквиум

	использовать прикладное программное обеспечение общего назначения для обработки текстовой, графической, числовой информации;
	выполнение  и защита практических работ

	Знания:
	

	основные понятия автоматизированной обработки информации, общий состав и структура персональных электронно-вычислительных машин (ЭВМ) и вычислительных систем;
	обсуждение и оценка рефератов, докладов, собеседование, коллоквиум


	базовые системные  программные продукты и  пакеты прикладных программ для обработки текстовой, графической, числовой и табличной информации
	компьютерное тестирование, 
собеседование, презентация творческих самостоятельных работ




	Результаты обучения
(освоенные компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки

	Указывается код и наименование компетенции
	
	

	ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Принимать решения в стандартных  и  нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.


ОК 4. Осуществлять поиск использование информации, необходимой для  эффективного  решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития. 

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности



 ОК 6. Работать в коллективе и команде, обеспечивать её сплочение, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.

ОК 8.  Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.  

ОК 9. Ориентироваться в условиях постоянного изменения правовой базы.


ОК 10. Соблюдать основы здорового образа жизни, требования охраны труда.






ОК 11. Соблюдать деловой этикет, культуру, и психологические основы общения, нормы и правила поведения.



ОК 12. Проявлять нетерпимость к коррупционному поведению.



ПК 1.5. Осуществлять формирование и хранение дел получателей пенсий, пособий и других социальных выплат.

ПК 2.1.Поддерживать базы данных получателей пенсий, пособий, компенсаций и других социальных выплат, а также услуг и льгот в актуальном состоянии.

ПК 2.2. Выявлять лиц, нуждающихся в социальной защите и осуществлять их учет, используя информационно-компьютерные технологии. 
.
	Соблюдение основных  норм , требований, предъявляемые к специалисту сферы социальной защиты.

Проектирование собственной деятельности,  умение выделять её приоритетные направления и составлять алгоритм выполнения задачи

Обоснование  принятых решений и организация  его реализации. Правильно применять нормы права. 


Нахождение  и использование информации, необходимой для профессиональной деятельности и личностного роста


Выполнение требований, предъявляемых к профессиональной деятельности специалисту  сферы социальной защиты


Нахождение и  анализ  правильного  использования информации по теме


Умение осуществлять индивидуальные и групповые формы деятельности предвосхищая её  результат

Формирование потребности к саморазвитию и карьерному росту




Умение осуществлять постоянный информационный поиск для повышения профессионального уровня

Соблюдение основы здорового образа жизни, требования охраны труда. Выполнение  правил   техники безопасности и эксплуатации ПК




Уметь взаимодействовать с коллегами по работе, формирование  таких личностных качеств  как толерантность, гуманность, критичность.

- демонстрация нетерпимости к коррупционному поведению.



Умение создавать электронные таблицы, выполнять в них расчеты,   сортировать и искать данные

Ввод и обработка   данных,   вывод результатов на печать. 




Ввод индивидуальных сведений, проверка индивидуальных сведений, создание выходных файлов, печать форм индивидуальных сведений, оформление индивидуальных сведений, порядок передачи индивидуальных сведений.

	Коллоквиум, собеседование



Выполнение и защита практических работ.



Выполнение творческих заданий: написание рефератов, докладов, составление кроссвордов, синквейнов, кластера.

Выполнение тестовых заданий, практических работ, тематических презентаций.

Интегрированные занятия --  экспертная оценка практического задания



Урок-конкурс --  оценка за выполнение конкурсных заданий


Семинар, коллективное обсуждение


Творческие и самостоятельные работы




Составление концептуальной  сравнительной таблицы

Подготовка докладов, презентаций и их защита.
Контроль за соблюдением правил по технике безопасности и эксплуатации ПК

Урок-конкурс, дискуссия





Коллоквиум.




Выполнение и защита практических работ.



Выполнение и защита практических работ.




Выполнение и защита практических работ.
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