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 1.Паспорт программы учебной дисциплины
«Культура речи»

1.1. Область применения программы

 Программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы техникума по специальности СПО 40.02.01 Право и организация социального обеспечения.
 

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: 

Дисциплина «Культура речи» относится к общему  гуманитарному  и  социально-экономическому  циклу.

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:

Цели и задачи дисциплины: формирование основ научного мировоззрения, а именно формирование представлений о культуре  речи и речевых процессах, формирование общеучебных и общекультурных навыков работы с информацией, овладение информационными и телекоммуникационными технологиями, подготовка к последующей профессионально деятельности.

В результате освоения дисциплины «Культура речи» обучающийся должен 
 
обладать общими компетенциями:
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые  методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.
ОК 3.  Принимать решения в стандартных и  нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.
ОК 4. Осуществлять поиск, использование  информации, необходимой для  эффективного выполнения  профессиональных задач, профессионального и личностного развития. 
ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в  профессиональной деятельности.
 ОК 6. Работать в коллективе и команде,   эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.
ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.
ОК 8.  Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.  
ОК 9. Ориентироваться в условиях постоянного изменения правовой базы.
ОК 10. Соблюдать основы здорового образа жизни, требования охраны труда. 
ОК 11. Соблюдать деловой этикет, культуру, и психологические основы общения, нормы и правила поведения.
ОК 12. Проявлять нетерпимость к коррупционному поведению.

уметь:
· использовать  навыки,  необходимые для  общения (бытового и делового);

· строить  свою  речь  в  соответствии  с  языковыми,  коммуникативными  и  этическими нормами;
· анализировать  свою  речь  с  точки  зрения  ее  нормативности, уместности и  целесообразности;
· устранять  ошибки  и  недочеты  в  устной  и  письменной  речи;
· использовать прикладное программное обеспечение общего назначения для обработки текстовой информации;
· создавать, форматировать, редактировать текстовые документы, одновременно работать с несколькими текстовыми документами, использовать различные способы работы с текстовым документом;
· создавать презентации с использованием мультимедийных эффектов.

знать:
· основные  понятия  культуры  речи;
· различия  между  языком и  речью;
· знаковый  механизм  общения, совокупность  и  систему  знаковых  единиц  общения  в  отвлечении  от  многообразия  конкретных  высказываний  отдельных  людей;
· последовательность  знаков  языка, организованную  по  его  законам  и  в  соответствии  с  потребностями  выражаемой  информации;
· как сделать  свою  речь  грамотной, яркой и выразительной;
· совокупность психофизиологических работ человеческого  организма,  необходимых  для  построения  речи;  
· пакеты прикладных программ для обработки текстовой информации.

1.4. Количество часов на освоение программы дисциплины:

максимальной учебной  нагрузки обучающегося  - 54  часа, в том числе:
обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося  - 38 часов;
самостоятельной работы обучающегося - 16 часов. 

2. Структура и содержание учебной дисциплины 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	54

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	очное обучение
	заочное обучение

	
	38
	14

	в том числе:
	
	

	     практические занятия
	18
	2

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	16
	40*

	в том числе:
	
	контрольная работа

	     подготовка сообщений, докладов, рефератов  
	6
	

	    создание тематических презентаций
	4
	

	    работа  с  учебной  литературой и законодательством
	6
	

	Промежуточная аттестация по дисциплине 
	в форме дифференцированного зачета





*Особенности изучения и вопросы для самостоятельной работы обучающихся на заочном отделении указаны в методических указаниях по дисциплине «Культура речи» для студентов заочной формы обучения.
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины  «Культура речи»

	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала,  практические работы и самостоятельная работа обучающихся
	Формируемые  компетенции ОК, ПК (указать код)
	Объем часов
	Уровень  освоения

	1
	2
	3
	4
	

	Раздел 1. Речевая деятельность
	
	

	 
    16
	

	Тема 1.1. Язык. Речь. Культура.




	Содержание учебного материала. 
Социальная обусловленность возникновения и развития языка. Соотнесенность между собой языка и речи. Функции языка. Ценность языка для общества. Отличительные особенности  языка и речи. Культура. Важнейшие характеристики культуры. Формы и виды культуры. Базовая культура личности. 
	ОК 1,2,3




	



2
	



2

	
	Практическое занятие. Установление видов орфоэпических и орфографических ошибок и их исправление. Игры-тренинги  на развитие артикуляции, дыхания, произношения.
	


	
       2
	

	Тема 1.2. Технология эффективной речевой коммуникации.
	Содержание учебного материала.
Основные функции языка: конструктивная (формирование мыслей), коммуникативная (передача информации, общение), эмоциональная и т.д. Язык как знаковая система Структура языка. Культура речи как уровень практического владения языком, как учение о коммуникативных качествах литературной речи (правильности,  точности, чистоте, логичности, выразительности, эстетической и этической выдержанности) и как система знаний, умений и навыков, обеспечивающих эффективное использование языка для целей коммуникации. Взаимосвязь культуры языка и культуры речи.
	ОК 2,8,11





	



4

	 



                  2

	
	Самостоятельная работа обучающихся: Наблюдение за устной речью окружающих с целью обнаружения и классификации нарушений собственно языковых, коммуникативных и этических норм.
	

	
       2
	

	Тема 1.3.  Нравственные установки участников речевой коммуникации
	Содержание учебного материала.
Понятие речевой коммуникации. Виды речевой деятельности: слушание,  чтение, письмо, язык, речь. Понятие «внутренней речи». Коммуникативные нормы. Особенности коммуникативных норм. Реализация коммуникативных норм.
	ОК 6,7,8



	


      2
	


             2

	
	Практическое  занятие.  Анализ образцового литературного текста с целью нахождения и  интерпритации  стилистически  мотивированного  употребления  многозначных  слов, омонимов, паронимов, синонимов, фразеологизмов  и других языковых средств.
	



	


2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся: Составление индивидуальных орфоэпических и орфографических словариков.
	

	
2
	

	Раздел 2. Речевая культура делового человека.
	
	


	

24
	

	Тема 2.1. Литературный язык – основа культуры речи.
	Содержание учебного материала. 
Русский национальный язык – высшая форма развития национального языка. Основные признаки литературного языка. Книжная и разговорная разновидности литературного языка; характеристика их особенностей. Специфика устной и письменной форм литературной речи. Понятие о функциональных разновидностях языка. Нелитературный (не кодифицированный)  язык: просторечие, территориальные диалекты, социальные диалекты (жаргоны, сленг, арго) и причины ограниченности их употребления. Взаимосвязь литературных и нелитературных форм существования национального языка.
Практическое занятие.  Выполнение  упражнений на разграничение ненормативного словоупотребления как речевой ошибки и как выразительного средства.
	ОК 1,2,3,4,7








	







2
	






            
            2



	
	
	

	
2
	
           2

	
	Самостоятельная работа обучающихся: Сообщения на тему: «Переход одной части речи в другую», выявление и объяснение экспрессивных словообразовательных форм в художественных и публицистических текстах.
	


	

	
            2

	Тема 2.2. Основные качества речи.
	Содержание учебного материала.
Особенности устной и письменной речи. Различия восприятия устной и письменной речи. Голос и его особенности. Интонация как семантико-стилистическое средство в русском языке. Интонация и порядок слов в разговорной речи. Темп, тембр, паузы..

	ОК 3,4,11,12



	


       2
	


              2

	
	Практическое занятие. Практическое использование словарей в процессе  анализа и редактирования текста.
	

	
2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся: 
Подготовка рефератов: «Великие ораторы», «Влияние на чистоту речи историзмов, архаизмов, жаргонизмов», «Слово и жест в публичных выступлениях разных стилей», «Ораторское искусство России», «Этикетные формулы русского языка», «Основные виды аргументов».
	




	



2
	

	Тема 2.3. Изобразительно-выразительные средства языка.
	Содержание учебного материала.
Фразеология. Фразеологизмы, их происхождение и употребление. Афоризмы. Пословицы и поговорки. Крылатые выражения. Лексические изобразительно-выразительные средства языка. Риторические тропы и фигуры. Лексическое и грамматическое значение слова. Многозначность слова. Синонимы, антонимы, омонимы.
	ОК 2,4,11





	




2
	



  
              2

	
	Практическое занятие. «Конкурс эрудитов» - (урок-игра с целью закрепления полученных знаний).
	

	
2
	

	
	Практическое занятие. Контрольный диктант с последующим анализом.
	
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся: подготовка  презентаций: «Дресс код», «Язык жестов».

	
	2
	

	Тема 2.4. Речевой этикет. Культура общения. Виды и формы общения.
	Содержание учебного материала.
Речевой этикет. Этикетные речевые жанры. Эвфемизмы. Этические нормы и речевой этикет.
	ОК 11,12


	2

          
	             2

	
	Практическое занятие. Деловые  игры.
	
	2
	

	Раздел 3. Текст  в структуре общения.
	
	
          
	
14
	

	Тема 3.1. Текст, его структура.

	Содержание учебного материала. 
Текст как речевое произведение. Структура текста Смысловая и композиционная целостность текста. Связи предложений в тексте. Сложное синтаксическое целое и его виды. Функционально-смысловые типы  текстов (описание, повествование, рассуждение).
	ОК 4,10,11,12




	



2
	



             2

	
	Самостоятельная работа обучающихся: Анализ текстов с целью определения стилистических особенностей и структуры.
	

	
2
	

	Тема 3.2. Функциональные стили русского литературного языка.
	Содержание учебного материала.
 Функциональные стили литературного языка: официально-деловой, научный, публицистический, обиходно-разговорный (функции, стилевые черты, языковые особенности).  Особый статус языка художественной литературы.
	

	


      1
	


             2

	
	Практическое занятие. Составление аннотаций,  рефератов, конспектов, тезисов, эссе. 
	

	
      2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся. Написание и оформление микротекстов с использованием синтаксических синонимов и стилистических фигур.
	

	

2
	

	Тема 3.3. Жанры деловой и учебно-научной речи.
	Содержание учебного материала
Выбор композиции текста и языковых средств в зависимости от темы, цели, адресата и ситуации общения. Понятие жанра. Жанры деловой устной речи: сообщение, доклад, деловая беседа, совещание (технология подготовки и проведения). Культура разговора по телефону. Жанры деловой письменной речи: заявление, служебная записка, расписка, доверенность, объявление, протокол, акт, деловое письмо (приглашение, поздравление), автобиография, резюме, трудовое соглашение. Язык и стиль служебных документов. Жанры учебно-научной речи (конспект, реферат, аннотация, тезисы).
	ОК 7,8,9, 







	







1
	







            2

	
	Практическое занятие. Составление резюме.
	          
	      2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся. Тренинг в форме «Деловая беседа».
	          
	      2
	

	
	Всего:
	
	54
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:
1 – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств);
2 – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством);
3 – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач).

2.3. Порядок изучения разделов и тем дисциплины (очная форма обучения)

	№ занятия
	Наименование разделов, тем по программе, тем отдельных занятий
	Вид аудиторного
занятия
	Кол-во часов

	1
	2
	3
	4

	

	РАЗДЕЛ 1. Речевая деятельность.
	
	12

	
	 Тема 1.1. Язык. Речь. Культура.
	
	4

	1.
	Язык. Речь. Культура.
	ТО
	2

	2.
	Практическое занятие: Игры-тренинги по развитию речевого мастерства.
	ПР
	2

	
	Тема 1.2. Технология эффективной речевой коммуникации.
	
	4

	3.
	Основные функции языка. Структура языка.
	ТО
	2

	      4.
	Технология  эффективной  речевой  коммуникации.
	ТО
	2

	
	Тема 1.3. Нравственные установки участников речевой коммуникации.
	
	4

	5.
	Понятие речевой коммуникации. Виды речевой  деятельности: слушание, чтение, письмо, язык, речь. Понятие «внутренней речи». Коммуникативные нормы. Особенности  коммуникативных норм. Реализация коммуникативных норм.
	ТО
	2

	6.
	Практическое занятие: Анализ образцового литературного  текста.
	ПР
	2

	
	РАЗДЕЛ   2.  Речевая культура делового человека.
	
	18

	
	Тема 2.1.  Литературный язык – основа культуры речи.
	
	4


	7.
	Основные признаки литературного языка. Специфика устной и письменной  форм  литературной  речи. Понятие о  функциональных  разновидностях языка.
	ТО
	2

	8.
	Практическое занятие: Выполнение  упражнений  на  разграничение  ненормативного  словоупотребления  как  речевой  ошибки  и  как  выразительного  средства.
	ПР
	2

	
	Тема  2.2. Основные качества речи.
	
	4

	9.
	Особенности  устной  и  письменной  речи. Голос и его  особенности. Интонация  и  порядок  слов  в  разговорной речи. Темп, тембр, паузы.
	ТО
	2

	
10.
	Практическое занятие: Практическое  использование  словарей  в  процессе  анализа  и  редактирования  текста.
	ПР
	2

	
	Тема  2.3.  Изобразительно-выразительные средства языка.
	
	6

	11.
	Фразеология. Афоризмы.  Лексические изобразительно-выразительные средства языка. Синонимы, антонимы, омонимы.
	ТО
	2

	12.
	Практическое занятие: «Конкурс эрудитов» - (урок-игра с целью закрепления  полученных знаний).
	ПР
	2

	13.
	Практическое занятие: Контрольный диктант с последующим анализом.
	ПР
	2

	
	Тема  2.4.  Речевой этикет. Культура общения. Виды и формы общения.
	
	4

	14.
	Речевой этикет. Этикетные речевые жанры. Этические нормы в речевой этике.
	ТО
	2

	15.
	Практическое занятие: Деловые игры.
	ПР
	2

	
	РАЗДЕЛ  3  Текст  в  структуре  общения.
	
	8

	
	Тема  3.1.  Текст, его структура.
	
	2

	16.
	Текст как речевое произведение. Структура текста. Связи предложений в тексте.
	ТО
	2

	
	Тема 3.2.  Функциональные  стили  русского  литературного  языка.
	
	4

	17.
	Функциональные стили литературного языка. Особый статус языка художественной литературы.
	ТО
	2

	18.
	Практическое занятие: Составление аннотаций, рефератов, конспектов, тезисов.
	ПР
	2

	
	Тема 3.3. Жанры  деловой  и  учебно-научной речи.
	
	2

	19.
	Понятие жанра. Жанры деловой устной речи. Культура разговора по телефону. Язык и стиль служебных документов.
	ТО
	1

	
	Практическое занятие: Составление резюме.
	ПР
	1

	
	ВСЕГО:
	
	38





2.3. Порядок изучения разделов и тем дисциплины (заочная форма обучения)

	№ занятия
	Наименование разделов, тем по программе, тем отдельных занятий
	Вид аудиторного занятия
	Кол-во часов

	1
	2
	3
	4

	
1.
	ВВЕДЕНИЕ.  Общие  сведения  о  языке  и  речи.
	ТО
	2

	
	РАЗДЕЛ  1. Речевая деятельность
	
	

	
	Тема  1.1. Язык. Речь. Культура.
	
	2

	2.
	Язык. Речь. Культура. Техника эффективной речевой коммуникации. Нравственные установки  участников  речевой  коммуникации.
	ТО
	2

	
	РАЗДЕЛ  2. Речевая культура делового человека.
	
	

	
	Тема 2.1. Литературный язык – основа культуры речи.
	
	2

	3.
	Литературный язык – основа культуры речи. Основные качества речи. Изобразительно-выразительные средства языка. Речевой этикет. Культура общения.
	ТО
	2

	
	РАЗДЕЛ  3  Текст  в  структуре  общения.
	
	

	
	Тема  3.1.  Текст, его структура.
	
	2

	4.
	Текст, его структура.
	        ТО
	2

	
	Тема 3.2.  Функциональные  стили  русского  литературного  языка.
	
	2

	5.
	Функциональные стили  русского  литературного  языка.
	ТО
	2

	
	Тема 3.3. Жанры  деловой  и  учебно-научной речи.
	
	2

	6.
	Понятие жанра. Жанры деловой устной речи. Жанры деловой письменной речи. Язык и стиль служебных документов.
	ТО
	2

	7
	Практическое занятие: (Тренинг в форме игры «Деловая беседа» ).
	ПР
	2

	
	ВСЕГО :
	
	14





3. Условия реализации программы дисциплины

3.1. Образовательные технологии 
3.1.1.  В учебном процессе, помимо теоретического обучения, которое составляет 52% аудиторных занятий, широко используются активные и интерактивные формы обучения. В сочетании с внеаудиторной самостоятельной работой это способствует формированию и развитию общих и профессиональных компетенций обучающихся.
Активные и интерактивные образовательные технологии,
используемые в аудиторных занятиях
	Семестр
	Вид занятия*
	Используемые активные и интерактивные 
образовательные технологии

	1

2
	ТО
	Компьютерные симуляции
Дискуссии

	
	ПР
	Урок-конкурс «Конкурс-эрудитов»
Интегрированные занятия – разбор ситуаций


 * ТО – теоретическое обучение. ПР – практические занятия

3.2. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация программы дисциплины «Культура речи» требует наличия учебного кабинета и его оборудования, удовлетворяющего требованиям действующих санитарно-эпидемиологических правил и содержанию дисциплины «Культура речи».  

Оборудование учебного кабинета:

1. рабочее место преподавателя;
2. посадочные места по количеству обучающихся;
3. комплект учебно-наглядных пособий;
4. информационные стенды; 

Технические средства обучения:
· мультимедийные персональные компьютеры;
· локальная сеть;
· проектор;
· демонстрационный экран;
· сканер;
·     принтер лазерный.

Программное обеспечение:

· операционная система Windows;
· интегрированный пакет программ автоматизации офисной деятельности Microsoft Office;
· программы для компьютерного тестирования;
· программные средства коммуникаций;
· интерактивные обучающие программы по разделам.  
. 
3.3. Информационное обеспечение обучения. Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы
Основные источники:
1. Введенская Л.А. Культура речи. Ростов-на-Дону. Феникс, 2016.
2. Введенская Л.А., Павлова Л.Г., Катаева Е.Ю. Русский язык и культура речи. Учебное пособие. Ростов-на-Дону. Феникс, 2014.
3. Головин Б.Н. Основы культуры речи. М. Высшая школа, 2013.
4. Голуб И.Б. Русский язык и культура речи. Учебное пособие. М.Логос, 2010.
5. Ипполитова  Н.А., Князева  О.Ю.,  Савова М.Р., Русский  язык  и  культура  речи  Курс лекций, М., 2010.
6. Кузнецова Н.В. Русский  язык  и  культура  речи. М. Форум-Инфра-М, 2010.
7. Ожегов С.И., Шведова Н.Ю. «Толковый словарь русского языка». М., 2007.
8. Опалев А.В. Умение  обращаться  с  людьми…М., 2017.
9. Петрова, Ю. А. Психология делового общения и культура речи [Электронный ресурс] : учебное пособие / Ю. А. Петрова. — 2-е изд. — Электрон. текстовые данные. — Саратов : Вузовское образование, 2019. — 183 c. Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/79821.html
10. Рубаник, Т. В. Культура речи юриста [Электронный ресурс] : учебное пособие / Т. В. Рубаник. — Электрон. текстовые данные. — Минск : Республиканский институт профессионального образования (РИПО), 2016. — 300 c. Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/67642.html
11. Стариченок, В. Д. Культура речи [Электронный ресурс] : учебное пособие / В. Д. Стариченок, И. П. Кудреватых, Л. Г. Рудь. — Электрон. текстовые данные. — Минск : Вышэйшая школа, 2015. — 304 c. Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/35492.html
12. Шанский Н.М., Окунева А.П., Быстрова Е.А. Учебный фразеологический словарь. М., 2014.
Дополнительные источники:
1. Львов М.Р. Основы теория речи. Учебное пособие. М. «Академия», 2016.
2. Орлова А.И. Русский язык как средство общения. Учебное пособие. ч.1. М. 2015.
3. Культура делового общения. Практическое пособие. М.Ось-89, 2010. 
4. Новикова Л.И., Правильность русской речи. Часть I [Электронный ресурс] : справочник по культуре речи / Новикова Л.И.. — Электрон. текстовые данные. — М. : Российский государственный университет правосудия, 2016. — 216 c. Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/49609.html
5. Перепелицына, Ю. Р. Практикум по культуре русской устной и письменной речи (нормативный аспект русского языка) [Электронный ресурс] : учебное пособие / Ю. Р. Перепелицына. — Электрон. текстовые данные. — Ставрополь : Северо-Кавказский федеральный университет, 2016. — 243 c. Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/66091.html
6. Толковый словарь русской разговорной речи. Выпуск. 1. А-И [Электронный ресурс] / сост. М. Я. Гловинская [и др.]под ред. Л. П. Крысин. — Электрон. текстовые данные. — М. : Языки славянской культуры, 2014. — 776 c. Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/35737.html

Средства обеспечения освоения дисциплины
1. Электронно-библиотечная система IPRbooks - www.iprbookshop.ru

Перечень рекомендуемых Интернет-ресурсов
1. Ораторское искусство -  http://shpora07.narod.ru/appearance/appearance.htm. 
2. Речевой Этикет и Культура Общения. Речевая Культура. - http://mywebpro.ru/stati/rech-etik-kult-obsch-rechev-kult.html.

4. Контроль и оценка результатов освоения дисциплины

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий.

	Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	1
	2

	Умения:
	

	использовать навыки, необходимые  для  общения (бытового  и  делового); 
	тесты
собеседование, коллоквиум

	строить  свою  речь  в  соответствии  с  языковыми,  коммуникативными  и  этическими  нормами;
	выполнение  и защита практических работ

	анализировать  свою  речь  с  точки  зрения  ее  нормативности,  уместности  и  целесообразности;
	 портфолио работ

	устранять ошибки  и  недочеты  в  устной  и  письменной  речи;

	выполнение  и защита практических работ

	использовать  прикладное  программное  обеспечение  общего  назначения  для  обработки  текстовой  информации;
	  презентации

	создавать,  формировать, редактировать  текстовые  документы,  одновременно  работать  с  несколькими  текстовыми  документами,  использовать различные  способы  работы  с  текстовым  документом.
	работа  с  текстовым  материалом,  редактирование

	создавать презентации с использованием мультимедийных эффектов.
	  представление и презентация проекта

	Знания:
	

	основные  понятия  культуры  речи;
	 собеседование, коллоквиум

	различия  между  языком  и  речью;

	обсуждение и оценка рефератов, докладов

	знаковый  механизм  общения, совокупность  и  систему  знаковых  единиц  общения  в  отвлечении  от  многообразия  конкретных  высказываний   отдельных  людей;
	  компьютерное тестирование, 
  собеседование 

	последовательность  знаков  языка, организованную  по  его  законам  и  в  соответствии с  потребностями  выражаемой  информации;
	обсуждение  и  оценка  докладов,  рефератов

	как  сделать  свою  речь  грамотной,  яркой  и  выразительной;
	презентация  творческих,  самостоятельных  работ

	совокупность психофизиологических  работ  человеческого организма,  необходимых  для  построения  речи.
	
тестирование,  собеседование

	пакеты прикладных программ для обработки текстовой  информации
	 презентация творческих самостоятельных работ 




	Результаты обучения
(освоенные компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки

	Указывается код и наименование компетенции
	
	

	ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Принимать решения в стандартных  и  нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.


ОК 4. Осуществлять поиск использование информации, необходимой для  эффективного  решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития. 

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности



 ОК 6. Работать в коллективе и команде, обеспечивать её сплочение, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.

ОК 8.  Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.  

ОК 9. Ориентироваться в условиях постоянного изменения правовой базы.




ОК 10. Соблюдать основы здорового образа жизни, требования охраны труда. 



ОК 11. Соблюдать деловой этикет, культуру, и психологические основы общения, нормы и правила поведения.



ОК 12. Проявлять нетерпимость к коррупционному поведению.

.
	Соблюдение основных  норм , требований, предъявляемые к специалисту сферы социальной защиты.

Проектирование собственной деятельности,  умение выделять её приоритетные направления и составлять алгоритм выполнения задачи

Обоснование  принятых решений и организация  его реализации. Правильно применять нормы права. 


Нахождение и использование информации, необходимой для профессиональной деятельности и личностного роста.


 
Выполнение требований, предъявляемых к профессиональной деятельности специалисту  сферы социальной защиты

Умение использовать формы, деловые стили общения, распределять обязанности в коллективе.

Умение осуществлять индивидуальные и групповые формы деятельности предвосхищая её  результат

Формирование потребности к саморазвитию и карьерному росту




Умение осуществлять постоянный информационный поиск для повышения профессионального уровня



Выполнение  правил   техники безопасности и эксплуатации ПК




Уметь взаимодействовать с коллегами по работе, формирование  таких личностных качеств  как толерантность, гуманность, критичность.

Умение отстаивать на деле принцип социальной справедливости, собственной гражданской позиции
	Коллоквиум, собеседование



Выполнение и защита практических работ.



Выполнение творческих заданий: написание рефератов, докладов, составление кроссвордов,  кластера.

Выполнение тестовых заданий, практических работ, тематических презентаций.

Интегрированные занятия - экспертная оценка практического задания



Урок-конкурс   оценка за выполнение конкурсных заданий


Семинар, коллективное обсуждение


Творческие и самостоятельные работы




Составление концептуальной  сравнительной таблицы

.

Контроль за соблюдением правил по технике безопасности и эксплуатации ПК

Урок-конкурс, дискуссия





Творческие и самостоятельные работы
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