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1. Паспорт программы учебной дисциплины
1.1. Область применения программы
Программа учебной дисциплины «Нотариат» является частью  основной профессиональной образовательной программы техникума по специальности СПО 40.02.01 Право и организация социального обеспечения базовой подготовки. 
1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: дисциплина «Нотариат» относится к циклу общепрофессиональных дисциплин. 

1.3. Цели и задачи дисциплины, требования к результатам освоения дисциплины:
Целью  изучения  дисциплины «Нотариат» является формирование у обучающихся общих и профессиональных компетенций, необходимых и достаточных для осуществления правоприменительной и правоохранительной профессиональной деятельности в органах государственной власти.
Задачи изучения дисциплины: 
· защита прав и свобод граждан, организаций при совершении нотариальных действий;
· предупреждение правонарушений, воспитание уважения к закону, правам и свободам граждан.

В результате освоения дисциплины обучающийся должен
обладать общими компетенциями:
	Код
	Наименование компетенции

	ОК 1
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес

	ОК 2
	Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество

	ОК 3
	Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести ответственность

	ОК 4
	Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития

	ОК 5
	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности

	ОК 6
	Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями

	ОК 8
	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации

	ОК 9
	Ориентироваться в условиях постоянного изменения правовой базы

	ОК 12
	Проявлять нетерпимость к коррупционному поведению



обладать профессиональными компетенциями:
	ПК 1.1.
	Осуществлять профессиональное толкование нормативных правовых актов для реализации прав граждан в сфере пенсионного обеспечения и социальной защиты.

	ПК  1.6.
	Консультировать граждан и представителей юридических лиц по вопросам пенсионного обеспечения и социальной защиты


Уметь:
· применять на практике нормы регулирующие деятельность органов нотариата в Российской Федерации;
· свободно оперировать юридическими понятиями и категориями;
· анализировать и решать юридические проблемы в сфере нотариальной деятельности;
· составлять различные виды нотариальных документов;
· применять полученные теоретические знания и нормативные правовые акты при разрешении ситуационных задач.
Знать:
· Основы законодательства Российской Федерации о нотариате, нормы материального права;
· формы защиты прав граждан и юридических лиц;
· систему органов нотариата, правовой статус нотариуса;
· порядок совершения нотариальных действий.

Приобрести практический опыт:
· давать правовые консультации;
· составлять проекты договоров, заявлений, жалоб и иных нотариальных документов с использованием информационных справочно-правовых систем.


1.4. Количество часов на освоение программы дисциплины:
Максимальной учебной нагрузки обучающегося 104 часа, в том числе:
- обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 68 часов;
- самостоятельной работы обучающегося  36 часов.














2. Структура и содержание учебной дисциплины
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	104

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)
 
	очное обучение
	заочное обучение

	
	68
	10

	в том числе:
	
	

	     практические занятия
	26
	2

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	36
	94*

	в том числе:
	
	контрольная работа

	     работа с учебной литературой и законодательством
	6
	

	     подготовка докладов, сообщений
	10
	

	     составление проектов правовых документов
	8
	

	     составление схем, сравнительных таблиц
	2
	

	     изучение судебной практики
	4
	

	     решение ситуационных задач
	6
	

	Промежуточная аттестация  
	в форме дифференцированного зачета в 4 семестре

	в форме дифференцированного зачета в 5 семестре





*Особенности изучения и вопросы для самостоятельной работы обучающихся на заочном отделении указаны в методических указаниях по дисциплине «Нотариат» для студентов заочной формы обучения.


5
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 	
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, практические занятия, самостоятельная работа обучающихся 
	Формируемые копетенции ОК, ПК
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	
	3
	4

	Раздел 1. 
Организационные основы деятельности нотариата  
	
	
ОК1, ОК 2, ОК4, ОК 5,ОК 6,  ОК 8, ОК 9, ОК12
ПК 1.1., 1.6
	
14
	


	Тема 1.1. Понятие нотариата, его задачи и принципы деятельности.



	Содержание учебного материала 
История развития нотариата. Цели и задачи деятельности нотариуса. Принципы нотариата (законность, независимость, тайны совершения нотариальных действий, обоснованности). Законодательство о нотариате и его место в системе права. Особенности правоприменения по нотариальным делам.
	
ОК1, ОК 2, ОК4, ОК 5, ОК 9
ПК 1.1.
	



2
	



      1

	
	Самостоятельная работа  обучающихся 
Работа с учебной литературой, изучение статей 1,2,5,10 Основ законодательства РФ о нотариате; подготовка материалов и  проведение мини-экскурса по темам:
 • «Место нотариата в правовой системе России»;
 • «Возникновение и развитие нотариата в России»;
 • «Национальные модели организации нотариата».

	
	  

4
	



	Тема 1.2 . Правовые основы нотариальной деятельности.

	Содержание учебного материала
Система органов нотариата в Российской Федерации. Правовой статус нотариуса: права и обязанности. Ответственность нотариуса (дисциплинарная,  гражданско-правовая, уголовная ответственность). Договор страхования гражданской ответственности нотариуса. Компенсационный фонд Федеральной нотариальной палаты. Правовой статус должностных лиц, уполномоченных совершать нотариальные действия. Правовой статус Федеральной и региональных нотариальных палат. 
	
ОК 1, ОК 4, ОК9, ОК12
ПК 1.6
	

2
	

      2


	Тема 1.3. Организация нотариата в Российской Федерации.

	Содержание учебного материала
Требования, предъявляемые  к лицам, претендующим на право заниматься нотариальной деятельностью. Квалификационная и апелляционные комиссии. Кодекс профессиональной этики нотариуса в РФ. Наделение нотариуса полномочиями. Присяга нотариуса. Должности  стажера и помощника нотариуса. Гарантии нотариальной деятельности. Ограничения в деятельности нотариуса. Нотариальный округ (территория деятельности нотариуса).
	
ОК 1, ОК 4, ОК 8, ОК9, ОК12
	


2
	


2

	Тема 1.4. Финансовое обеспечение деятельности нотариусов и контроль за их деятельностью.


	Содержание учебного материала
Финансирование нотариальной деятельности. Оплата нотариальных действий и других услуг, оказываемых нотариусами. Государственная пошлина (виды, особенности уплаты). Нотариальный тариф. Льготы по уплате госпошлины (тарифа) при обращении в органы нотариата. Контроль за совершением нотариальных действий (профессиональный, налоговый, судебный).
	
ОК 1, ОК 4, 
ОК 5,ОК6
	
2
	
2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Работа с учебной литературой, изучение главы 25.3 «Государственная пошлина Налогового кодекса РФ»; составление опорных конспектов, таблиц по теме: «Чем отличается финансовое обеспечение частнопрактикующего нотариуса от финансового обеспечения государственного нотариата?»
	
	
2
	

	Раздел 2. Нотариальные действия и правила их совершения.


	
	
ОК 1, ОК 2, ОК 4, ОК 3, ОК 5, ОК6, ОК8, ОК9, ОК12,, ПК .1.1., ПК 1.6 
	90
	

	Тема 2.1 Компетенция нотариусов и других лиц, уполномоченных на совершение нотариальных действий.

	Содержание учебного материала
Подведомственность юридических дел нотариусу и другим лицам, имеющим право совершения нотариальных действий.  Виды подведомственности  (исключительная, альтернативная, договорная). Территориальная компетенция нотариусов.
	
Ок2, ОК 4, ОК 5,
ПК 1.6
	
2
	
2



	
	Практическое занятие
Семинар: «Виды нотариальных действий и перечень документов, подлежащих представлению».
	
	
2
	


	Тема. 2.2 Основные правила совершения нотариальных действий.



	Содержание учебного материала
Время и место совершения нотариальных действий. Основания и сроки отложения и приостановления совершения нотариального действия. Отказ в совершении нотариального действия и порядок его обжалования. Стадии нотариального производства (возбуждение нотариального производства, установление юридического состава, совершение нотариального действия).
	
ОК 1,ОК 4, ОК 5
ПК 1.1.
	
2
	
2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Изучение ст. 310, 312 ГПК РФ; ст. 41-48 Основ законодательства РФ о нотариате. Подготовка и защита рефератов на тему: «Перспективы расширения предметных полномочий нотариальных органов».
Оформление заявления в суд на отказ в совершении   конкретного  нотариального действия (по предложенной ситуации).
Оформление мотивированного постановления об отказе в совершении нотариального действия (по предложенной ситуации).
	
	

4
	


	Тема 2.3. 
Нотариальное делопроизводство.

	Содержание учебного материала
Нотариальные тексты. Требования к документам, необходимым для совершения нотариальных действий. Язык нотариального делопроизводства. Личная печать, штампы и бланки нотариуса. Нотариальные реестры. Порядок оформления нотариальных свидетельств и удостоверительных надписей. Единая информационная система нотариата.
	

ОК2, ОК3,,ОК4, ОК 5, ОК9, ПК 1.1, 1.6

	
4
	
2

	
	Практическое занятие
Нотариальное делопроизводство: понятие, участники, содержание, ознакомление и составление нотариальных документов.
	
	
4
	


	
	Самостоятельная работа обучающихся
Подготовка и защита рефератов на тему: «Относимость и допустимость как правила принятия документов нотариусом».
Изучение форм нотариальных свидетельств,  удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах.
	
	
4
	




	Тема 2.4. Нотариальное производство по удостоверению сделок.



	Содержание учебного материала
Удостоверение сделок и иных соглашений. Значение и последствия нотариального удостоверения сделок. Документы, требуемые нотариусом при удостоверении сделок. Требования к форме сделок. Общие правила удостоверения сделок. Сделки, подлежащие обязательному нотариальному удостоверению (договор ренты, договор пожизненного содержания с иждивением, завещание, брачный договор и другие). Особенности удостоверения сделок об отчуждении недвижимого имущества.
	
ОК 2, ОК 3, ОК 5, ОК9, ОК12.
ПК .1.1., ПК .1.6.
	
6
	
2

	
	Практическое занятие 
Подготовка сообщений по теме: «Общие правила удостоверения сделок в органах нотариата».
Решение ситуационных задач.
Оформление сделок, подлежащих  обязательному нотариальному удостоверению - договор пожизненного содержания с иждивением, завещание и другие, а также  тех, которым граждане желают придать нотариальную форму - договор мены, займа, дарения, купли-продажи и другие.
	
	


4
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Подготовка и защита реферата на тему: «Сделки в нотариальной практике»;
Оформление доверенности на совершение сделок, требующих нотариальной формы.
	
	

6

	

	Тема 2.5. Нотариальное производство по оформлению наследственных прав.



	Содержание учебного материала
Понятие и основания наследования. Время и место открытия наследства. Основания призвания к наследованию по закону и по завещании. Принятие и отказ от наследства. Наследование по завещанию. Наследование по закону. Основания, условия  и процедура выдачи свидетельства о праве на наследство. Охрана имущественных интересов  супругов. Ответственность наследников по  долгам наследодателя. Меры по охране наследственного имущества. Особенности наследования отдельных видов наследственного имущества. Раздел наследственного имущества.
	
ОК 2, ОК 3,ОК4, ОК 5, ОК9, ОК12. ПК 1.1., ПК 1.6
	
12
	
3

	
	Практическое занятие
Решение ситуационных задач и правовые консультации по вопросам наследования. 
Анализ материалов судебной практики.
Семинар на тему: «Нотариальное производство по оформлению наследственных прав»
Деловая игра «На приеме у нотариуса». 
	
	
10
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся 
Изучение положений ч. 3 Гражданского кодекса РФ. Подготовка сценария деловой игры, участников, практических заданий.
Изучение постановлений Пленума Верховного суда Российской Федерации «О некоторых вопросах, возникающих у судов по делам о наследовании».
	
	
8
	

	Тема 2.6. Нотариальное производство по удостоверению бесспорных фактов.



	Содержание учебного материала
Свидетельствование бесспорных фактов. Основание и значение. Свидетельствование верности копий документов и выписок из них, подлинности подписи на документе и верности перевода документа с одного языка на другой. Удостоверение фактов: нахождения гражданина в живых, в определенном месте, тождественности личности гражданина с лицом, изображенном на фотографии, времени предъявления документов.
	
ОК 4, ОК 5, ОК 6, ОК8, ОК 12,
ПК 1.1
	
2
	
2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Работа с учебной литературой. Подготовка сообщений по теме «Удостоверение фактов». Составление таблиц: «Виды нотариальных действий и перечень документов, подлежащих представлению нотариусу».
	
	
2
	



	
Тема  2.7. Обеспечительные нотариальные действия.



	Содержание учебного материала.
Значение и объекты нотариального обеспечения. Обеспечение частных интересов: исполнительная надпись, принятие в депозит денежных сумм и ценных бумаг, протест векселя, предъявление чеков к платежу и удостоверение их неоплаты. Обеспечение публичных интересов: обеспечение доказательств, морской протест, передача заявлений физических и юридических лиц другим лицам. Принятие документов на хранение.
		
ОК 4, ОК 5, ОК9, ПК 1.1., 1.6
	
4
	
2

	
	Практическое занятие
Семинар на тему: «Обеспечение нотариусом публичных и частных интересов»; подготовка нотариальных документов.
	
	
4
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Самостоятельное изучение Положения «О переводном и простом векселе».
Составление схемоконспекта на тему: «Обеспечение доказательств, для ведения дел в органах других государств».
Подборка материала для проведения семинара с использованием справочно-правовых систем «Консультант-Плюс, «Гарант», «Кодекс» и «Консультант плюс. Судебная практика».
	
	

2
	

	Тема 2.8. Применение нотариусом норм иностранного права. Международные договоры и соглашения.

	Содержание учебного материала
Правовой статус иностранцев в нотариальном производстве. Нотариальные действия для иностранных граждан, лиц без гражданства и организаций. Применение нотариусом норм иностранного права. Документы, предназначенные для совершения действий за границей и порядок принятия нотариусом документов, составленных за границей. Формы удостоверительных надписей и нотариальных документов. Особенности применения норм наследственного права к иностранным гражданам. Международные договоры и соглашения.

	
	
ОК3,ОК 4, ОК 5, ОК12, ПК 1.1., ПК 1.6
	
2
	
2


	
	Практическое занятие
Семинар на тему «Нотариальные действия для иностранных граждан, лиц без гражданства и документы, предназначенные для совершения действий за границей».

	
	

2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Подготовка реферата на тему: «Особенности правового статуса иностранных граждан в нотариальном производстве».
Подготовка сообщений, презентаций с использованием компьютерных технологий по вопросам международного сотрудничества в сфере нотариата.    
	
	
4
	


	Всего:
	
	104



Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:
1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 
2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)
3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)


2.3. Порядок изучения разделов и тем дисциплины (очная форма обучения)

	№ 
занятия 
	Наименование разделов, тем по программе, тем отдельных занятий**
	Вид аудиторного занятия*
	Использование программного обеспечения: СПС КОНСУЛЬТАНТ ПЛЮС
	Кол-во часов

	1
	2
	3
	4
	5

	
	Раздел 1. Организационные основы деятельности нотариата  
	
	
	8

	1
	Тема 1.1. Понятие нотариата, его задачи и принципы деятельности.
	Т.О.
	
	2

	2
	Тема 1.2. Правовые основы нотариальной деятельности.
	Т.О.
	
	2

	3
	Тема 1.3. Организация нотариата в Российской Федерации.
	Т.О.
	
	2

	4
	Тема 1.4. Финансовое обеспечение деятельности нотариусов и контроль за их деятельностью.
	Т.О.
	
	2

	
	Раздел 2.Нотариальные действия и правила их совершения.
	
	
	60

	
	Тема 2.1. Компетенция нотариусов и других лиц, уполномоченных на совершение нотариальных действий.
	
	
	4

	5
	Подведомственность юридических дел нотариусу и другим лицам, имеющим право на совершение нотариальных действий.
	Т.О.
	
	2

	6
	Практическое занятие № 1. Семинар: «Виды нотариальных действий и перечень документов, подлежащих представлению».
	
П.Р.
	Использование СПС Консультант Плюс при подготовке к семинару.
	
2

	7
	Тема. 2.2 Основные правила совершения нотариальных действий.
	Т.О.
	
	2

	
	Тема 2.3.  Нотариальное делопроизводство.
	
	
	8

	8
	Требования к документам, необходимым для совершения нотариального действия.
	
Т.О.
	
	
2

	9
	Практическое занятие № 2. Подготовка пакета документов.
	   П.Р.
	Использование СПС Консультант Плюс при подготовке пакета документов.
	2

	10
	Нотариальные  тексты. Нотариальные реестры.
	Т.О.
	
	2

	11
	Практическое занятие № 3. Нотариальное делопроизводство.
	П.Р.
	Оформление нотариальных документов.
	2

	
	Тема 2.4. Нотариальное производство по удостоверению сделок.
	
	
	10

	12
	Общие правила удостоверения сделок. 
	Т.О.
	
	2

	13
	Практическое занятие № 4. Решение ситуационных задач.
	П.Р.
	Анализ НПА по теме.
	2

	14
	Сделки, подлежащие обязательному нотариальному удостоверению.
	Т.О.
	
	2

	15
	Практическое занятие № 5. Подготовка пакета документов по предложенной ситуации.

	П.Р.
	Использование СПС Консультант Плюс при подготовке пакета документов.
	2

	16
	Особенности удостоверения сделок с недвижимым имуществом.
	Т.О.
	
	2

	
	Тема 2.5. Нотариальное производство по оформлению наследственных прав.
	
	
	22

	17
	Понятие и основания наследования.
	Т.О.
	
	2

	18
	Наследование по завещанию.
	Т.О.
	
	2

	19
	Практическое занятие № 6. Решение ситуационных задач по теме.
	П.Р.
	Использование СПС Консультант Плюс при решении задач.
	2

	20.
	Наследование по закону.
	Т.О.
	
	2

	21
	Практическое занятие № 7. Решение ситуационных задач по теме.
	П.Р.
	Анализ материалов судебной практики.
	 2

	22
	Выдача свидетельства о праве на наследство.
	Т.О.
	
	2

	23
	Практическое занятие № 8. Правовые консультации по вопросам наследования.
	П.Р.
	Поиск информации и консультации с использованием СПС Консультант Плюс.
	2

	24
	Ответственность наследников по долгам наследодателя.
	Т.О.
	
	2

	25
	Практическое занятие № 9. Семинар на тему: «Нотариальное производство по оформлению наследственных прав».
	П.Р.
	Использование СПС Консультант Плюс при подготовке к семинару.
	2

	26
	Особенности наследования отдельных видов наследственного имущества.
	Т.О.
	
	2

	27
	Практическое занятие № 10. Деловая игра «На приеме у нотариуса».
	П.Р.
	Использование СПС 
Консультант Плюс при подготовке к деловой игре.
	2

	28
	Тема 2.6. Нотариальное производство по удостоверению бесспорных фактов.

	Т.О.
	
	2

	
	Тема  2.7. Обеспечительные нотариальные действия.
	
	
	8

	29
	Обеспечение частных интересов.
	Т.О.
	
	2

	30
	Практическое занятие № 11. Оформление пакета документов.
	П.Р.
	Использование СПС Консультант Плюс при оформлении пакета документов.
	2

	31
	Обеспечение публичных  интересов.
	Т.О.
	
	2

	32
	Практическое занятие № 12. Семинар на тему «Обеспечение нотариусом публичных и частных интересов».
	П.Р.
	Подготовка материалов к семинару с использованием СПС.
	2

	
	Тема 2.8. Применение нотариусом норм иностранного права. Международные договоры и соглашения.
	
	
	4

	33
	Правовой статус иностранных граждан в нотариальном производстве.
	Т.О.
	
	2

	34
	Практическое занятие № 13 (зачетное занятие).
	П.Р.
	
	2






Порядок изучения разделов и тем дисциплины (заочная форма обучения)
	№ 
занятия 
	Наименование разделов, тем по программе, тем отдельных занятий**
	Вид аудиторного занятия*
	Использование программного обеспечения: СПС КОНСУЛЬТАНТ ПЛЮС
	Кол-во часов

	1
	2
	3
	4
	5

	
	Раздел 1. Организационные основы деятельности нотариата  
	
	
	2

	1
	Тема 1.1. Понятие нотариата, его задачи и принципы деятельности.
	Т.О.
	
	2

	
	Раздел 2.Нотариальные действия и правила их совершения.
	
	
	8

	2
	Тема 2.2. основные правила совершения нотариальных действий.
	Т.О.
	
	2

	3
	Тема 2.4. Нотариальное производство по удостоверению сделок
	Т.О.
	
	2

	
	Тема 2.5. Нотариальное производство по оформлению наследственных прав.
	
	
	
4

	4
	Нотариальное производство по оформлению наследственных прав.
	Т.О.
	
	2

	5
	Практическое занятие. Решение ситуационных задач.
	П.Р.
	Решение задач с использованием СПС Консультант Плюс.
	2





3. Условия реализации программы дисциплины
3.1. Образовательные технологии 
3.1.1. В учебном процессе, помимо теоретического обучения, которое составляет 64 % аудиторных занятий, широко используются активные и интерактивные формы обучения. В сочетании с внеаудиторной самостоятельной работой это способствует формированию и развитию общих и профессиональных компетенций обучающихся.

Активные и интерактивные образовательные технологии,
используемые в аудиторных занятиях
	Семестр

	Вид занятия*
	Используемые активные и интерактивные 
образовательные технологии

	3
	ТО
	Разбор конкретных ситуаций.

	
	ПР
	Решение ситуационных задач, анализ судебной практики, групповые дискуссии, деловая игра.

	
4
	ТО
	Разбор конкретных ситуаций.

	
	ПР
	Решение ситуационных задач, анализ судебной практики, групповые дискуссии, деловая игра


*) ТО – теоретическое обучение, ПР – практические занятия.

3.2. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация программы дисциплины требует наличия учебного кабинета дисциплин права.
Оборудование учебного кабинета: 
· посадочные места по количеству обучающихся;
· рабочее место преподавателя;
· комплект учебников по дисциплине «Нотариат»;
· учебно-методические комплексы по дисциплине, содержащие учебно-наглядные и дидактические материалы.
Технические средства обучения:
· персональный компьютер с лицензионным программным обеспечением;
· видеопроектор для просмотра видеофильмов по дисциплине «Нотариат»;
· интерактивная доска.

3.3. Информационное обеспечение обучения
   Нормативно-правовые акты.
1. Конституция Российской Федерации, принята всенародным голосованием 12 декабря 1993г. – М., 2018 (с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Конституции РФ).
2. Основы законодательства РФ о нотариате от 11 февраля 1993г. №462-1с  последующими изменениями и дополнениями.
3. Гражданский кодекс РФ (части первая, вторая, третья и четвертая). – М.,  ЮРАЙТ, 2018, с последующими изменениями и дополнениями.
4. Налоговый кодекс РФ (часть первая) №146-ФЗ от 31.07.1998г. с последующими изменениями и дополнениями. 
5.  Налоговый кодекс РФ (часть вторая) №117-ФЗ от 05.08.2000г. с  последующими изменениями и дополнениями.
6. Федеральный Закон «О государственном кадастре недвижимости» от 24.07.2007г. №221-ФЗ с последующими изменениями и дополнениями.
7. ФЗ «О внесение изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в целях устранения ограничений для предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» от 28.07.2012 № 133-ФЗ. с последующими изменениями и дополнениями.
8. Методические рекомендации по оформлению наследственных прав, утвержденные решением правления ФНП, протокол № 02/07 от 27-28 февраля 2007г. с последующими изменениями и дополнениями.
9. Приказ Министерства юстиции Российской Федерации (Минюст России) от 30 декабря 2014 г. № 265, зарегистрирован в Минюсте РФ 31 декабря 2014 года, рег. №35500. с последующими изменениями и дополнениями.

Основная литература
1. Комментарий законодательства Российской Федерации о нотариате [Электронный ресурс] / А. А. Анисимова, Р. С. Бевзенко, О. В. Белозерова [и др.] ; под ред. Д. Я. Малешин. — Электрон. текстовые данные. — М. : Статут, 2018. — 719 c. Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/77297.html
2. Краткий курс по нотариату [Электронный ресурс] / . — Электрон. текстовые данные. — М. : РИПОЛ классик, Окей-книга, 2014. — 128 c. — 978-5-409-00555-9. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/73400.html. Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/73400.html
3. Курс по нотариату [Электронный ресурс] / . — Электрон. текстовые данные. — Новосибирск : Сибирское университетское издательство, Норматика, 2016. — 184 c. Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/65213.html
4. Москаленко, И. В. Нотариат. Защита интересов хозяйствующих субъектов и юридическое обеспечение экономической деятельности [Электронный ресурс] : монография / И. В. Москаленко, М. Н. Москаленко. — Электрон. текстовые данные. — М. : Дашков и К, 2015. — 251 c. Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/71255.html
5. Нотариат [Электронный ресурс] : учебное пособие для студентов вузов, обучающихся по специальности «Юриспруденция» / А. И. Коновалов, И. И. Кубарь, М. И. Никитин [и др.] ; под ред. Г. Б. Мирзоева, Н. Д. Эриашвили, М. Н. Илюшиной. — 6-е изд. — Электрон. текстовые данные. — М. : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 295 c. Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/81514.html
6. Нестолий, В. Г. Исполнительное производство, нотариат, гражданское право и судопроизводство (для подготовки академических работ) [Электронный ресурс] : учебное пособие / В. Г. Нестолий. — Электрон. текстовые данные. — Саратов : Вузовское образование, 2018. — 465 c. Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/76452.html
7. Нотариат [Электронный ресурс] : учебное пособие для студентов вузов, обучающихся по специальности «Юриспруденция» / Л. В. Щербачева, Н. А. Волкова, Н. Д. Эриашвили [и др.] ; под ред. Н. А. Волкова, Л. В. Щербачева. — Электрон. текстовые данные. — М. : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 319 c. Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/71028.html
8. Основы законодательства Российской Федерации о нотариате. Примерная номенклатура дел государственной и нотариальной конторы и нотариуса, занимающегося частной практикой. - М, : РИПОЛ классик : Омега - Л, 2015.- 72 с. - (Законы Российской Федерации).
9. Седлова, Е. В. Организация нотариата и нотариальной деятельности [Электронный ресурс] : учебное пособие / Е. В. Седлова. — Электрон. текстовые данные. — М. : Всероссийский государственный университет юстиции (РПА Минюста России), 2015. — 100 c. Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/43228.html
10. Ширипов, Д. В. Нотариат России [Электронный ресурс] : учебное пособие / Д. В. Ширипов, М. Н. Малахова. — Электрон. текстовые данные. — М. : Дашков и К, Ай Пи Эр Медиа, 2014. — 285 c. — 978-5-394-01054-5. — Режим доступа: Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/57252.html
11. Юшкова, Е. Ю. Судебная практика и нотариат [Электронный ресурс] / Е. Ю. Юшкова. — Электрон. текстовые данные. — М. : Статут, 2015. — 574 c. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/29073.html
Дополнительная литература.

1. Власов Ю.Н. Нотариат в Российской Федерации. Учебно-Методическое пособие. М., ЮРАЙТ, 2015.
2. Гражданское право. Учебник под редакцией Ю.К. Толстого. – М., 2016.
3. Зайцева Т.И., Крашенинников П.В. Наследственное право. Комментарий законодательства и практика его применения. (Издание 4, переработанное и дополненное). – М., Издательство «Статус», 2013.
4. Исполнительное производство. Практикум. М.: проспект, 2015.
5. Косова О.Ю. Семейное право: учебник. Акад. Генерал. прокуратуры РФ, Иркут. Юрид. Ин-т, 2016.
6. Корякин В.М. Гражданское право в схемах. Общая часть, особенная часть: учебное пособие, 2016.
7. Комментарий к ГК РФ (постатейный), част III, под редакцией А.П. Сергеева, Ю.К. Толстого, М. Проспект, 2016.
8. Комментарий к Основам законодательства РФ о нотариате, под редакций Аргунова В.Н., М., «СПАРК, 2016.
9. Нотариат: учебное пособие под ред: Г.Б. Мирзоев, М.: ЮНИТИ: Законы права. 2015.Нотариат в Российской Федерации. Л.А. Стещелко Т.М. Шалеб. Издательство «НОРМА-ИНФРА», 2015.
10. Образцы нотариальных документов. Составитель А.П. Рыжаков. Рекомендовано нотариальной палатой. -М. ГОРОДЕЦ, 2016

Информационные справочно-правовые системы:
1. Информационно – правовые системы: «Гарант», Консультант-плюс
2. Электронно-библиотечная система IPRbooks - www.iprbookshop.ru

Интернет-ресурсы:
http:// www.minjust.ru /
http:// www.vsrf.ru /
http:// www.arbitr.ru/

Периодические издания:
Журналы: «Законность», «Российская юстиция», «Домашний адвокат», «Закон», «Гражданское право»
Газеты: «Российская газета».

















4.Контроль и оценка результатов освоения дисциплины

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.

	Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	1
	2

	Уметь:
	

	применять на практике нормы регулирующие деятельность органов нотариата в Российской Федерации;
	Устный контроль: собеседование, коллоквиум. 
Письменный контроль: проверочная работа, тестирование, выполнение практических работ

	· свободно  оперировать юридическими понятиями и категориями;
	Дискуссия, собеседование коллоквиум, компьютерное тестирование

	· анализировать и решать юридические проблемы в сфере нотариальной деятельности;
	Решение ситуационных задач, 
Оценка аналитической работы с нормативно-правовыми актами
                                                                       

	· составлять различные виды нотариальных документов;

	Собеседование, выполнение индивидуальных заданий 
Метод портфолио: сбор составленных юридических документов. 

	· применять полученные теоретические знания и нормативные правовые акты при разрешении ситуационных задач.
	Собеседование, коллоквиум, деловая игра, кейс-метод.

	Знать:
	

	· Основы законодательства Российской Федерации о нотариате, нормы материального права;
	Собеседование, коллоквиум, компьютерное тестирование.

	
формы защиты прав граждан и юридических лиц;
	Решение ситуационных задач, дискуссия, кейс-метод.

	· систему органов нотариата, правовой статус нотариуса;
· 
	Тестирование, составление схем, таблиц.

	· порядок совершения нотариальных действий.
	Решение ситуационных задач, тестирование, составление схем, таблиц.











	Результаты обучения
(освоенные компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки

	ОК 1.Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
	Соблюдение основных норм, требований, предъявляемых к специалисту сферы соцзащиты. Умение обосновывать и реализовывать реформы, изменения в области социальной политики. 
	
Коллоквиум;
Наблюдение  за деятельностью обучающегося в процессе освоения образовательной программы

	ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество
	- выбор и применение методов и способов принятия управленческих решений;
- оценка эффективности и качества принятых решений и их выполнения.
	Оценка решения ситуационных задач;

Экспертная оценка при проведении деловой игры.


	ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести ответственность 
	Умение  анализировать, выявлять причины в сложных профессиональных и нестандартных ситуациях. Обоснование принятых решений и организация их реализации. Правильное применение тех или иных норм права.
	Решение и анализ  ситуационных задач; дискуссия; кейс-метод.


	ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.


	Обоснованность выбора профессиональных решений в тех или иных ситуациях.
	Наблюдение в процессе дискуссии, беседы, групповой работы.

	ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

	
Создание  и демонстрация презентаций, оформление документов в соответствии с действующим законодательством.

	

Экспертная оценка выполнения практического задания


	ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

	Умение работать в команде, ставить общие задачи и находить сообща пути их решения.
	Наблюдение в процессе дискуссии, беседы, групповой работы, деловой игры

	ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

	Постановка целей и задач выполнения индивидуальной работы, использование информации из различных источников при выполнении каждого пункта индивидуальной работы
	Оценка выполнения индивидуальной работы

	ОК 9. Ориентироваться в условиях постоянного изменения правовой базы.
	Правильное применение норм права, регулирующих деятельность органов нотариата и норм материального права с учетом изменений в законодательстве.
	Коллоквиум; решение и анализ ситуационных задач; портфолио.

	ОК 12. Проявлять нетерпимость к коррупционному поведению.
	Осознание вреда коррупции.
Знание основных признаков
Коррупционного поведения.
Демонстрация нетерпимости
коррупции.
	Оценка решения ситуационных задач;

Наблюдение в процессе дискуссии, беседы, групповой работы.

	ПК 1.1. Осуществлять профессиональное толкование нормативных правовых актов для реализации прав граждан в сфере пенсионного обеспечения и социальной защиты.
	- принятие управленческих решений для реализации прав граждан в сфере пенсионного обеспечения и социальной защиты в соответствии с действующим законодательством;
- точность и скорость поиска нормативных правовых актов в соответствии с решаемой задачей;
- корректность ссылок на нормативные правовые акты при решении профессиональных задач.
	Оценка решения ситуационных задач;

Практическое задание, формализованное наблюдение


 


	ПК 1.6. Консультировать граждан и представителей юридических лиц по вопросам пенсионного обеспечения и социальной защиты
	Ясность и аргументированность изложения рассмотренной ситуации и сделанных по ней выводам.
	Оценка решения ситуационных задач
Наблюдение в процессе дискуссии, беседы, групповой работы.
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